REGULAMIN
organizowania i przeprowadzania przetargéw na wykonanie robot
budowlano-remontowych, ustug i dostaw na rzecz
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Mtodych” w Gdarnsku

Regulamin stosuje sie do zlecen na wykonywania robét remontowo-budowlanych,
instalacyjnych, konserwacyjnych, dostaw oraz innych prac wykonywanych na rzecz
Spétdzielni, ktérych warto$¢ przekracza kwote 30.000,00 ztotych brutto.

Postanowienia ogolne.

§ 1

1. W przypadku korzystania przez Spétdzielnie ze srodkéw publicznych, zamoéwienia na
roboty budowlano-remontowe, ustugi i dostawy finansowane przy udziale tych
Srodkéw, realizowane beda wylgcznie w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku o zamoéwieniach publicznych (Dz.U. 2023, poz. 1605 — tekst
jednolity z pbézniejszymi zmianami).

2. Wykonanie robdét budowlano-remontowych, ustug i dostaw finansowanych ze
$rodkéw wtasnych Spotdzielni moze byC zlecone przez Spoéidzielnie podmiotom
wybranym w drodze:

a) ofertowych przetargéw nieograniczonych,
b) przetargéw ograniczonych,

€) negocjaciji,

d) zamoéwieh z wolnej reki.

3. Ofertowy przetarg nieograniczony stanowi podstawowg forme wyboru wykonawcdw
Spotdzielni dla planowanych robét remontowych. Przetarg ten jest ogtaszany na
stronie internetowej i tablicy ogtoszen Spétdzielni, co najmniej na 14 dni przed jego
terminem.

4. Przetarg ograniczony jest dopuszczalny w sytuacii:

a) gdy wartos¢ robot budowlano-remontowych, ustug i dostaw nie przekroczy
75.000,00 ztotych brutto,
b) wykonywania robét specjalistycznych, ustug projektowych i dostaw,
¢) gdy zachodzi mozliwo$¢ skorzystania z ofert wykonawcoéw juz sprawdzonych,
d) gdy =zachodzi potrzeba skrécenia procedury przetargowej w zwigzku
z konieczno$cig pilnego wykonania roboét.
Do przetargu zaprasza sie pisemnie co najmniej trzech oferentow.

5. Negocjacje dopuszczalne sa:

a) gdy zachodzi potrzeba zwiekszenia zakresu robdt, ustug i dostaw w ramach
realizowanego zlecenia lub rozszerzenia przedmiotu umowy o roboty, ustugi
i dostawy o takim samym rodzaju, jak w danym roku kalendarzowym
(obrotowym),

b) braku ofert w przetargu nieograniczonym lub ograniczonym,

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twérczej,
sporzadzania opinii, ekspertyz, badan itp.,
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d) w przypadku zlecania robét poza planem remontow.

W przypadku usuwania awarii, koniecznosci niezwiocznego wykonania robdét,
w szczegolnosci robot remontowych majacych na celu bezpieczehnstwo mieszkancow,
np. uszczelnianie instalacji gazowej, wykonywania robé6t wynikajacych z nakazéw
organéw kontrolnych oraz robé6t budowlano-remontowych, ustug i dostaw o wartosci
przekraczajgcej kwote 30.000,00 ztotych brutto, decyzje o sposobie powotania
wykonawcéw podejmuje Zarzad Spétdzielni po powiadomieniu Przewodniczacego
Rady Nadzorczej lub Przewodniczacego Komisji Gospodarki Mieszkaniowej
i Remontow.

Tryb zaméwien z wolnej reki polega na prowadzeniu przez Komisje Przetargowg
bezposrednich rozméw i uzgodnien z wykonawcami lub jednym wykonawca, sposréd
wykonawcow juz sprawdzonych przez Spotdzielnie lub takich, ktérzy majg
doswiadczenie zawodowe w danego rodzaju robotach, minimum za ostatnie trzy lata,
udokumentowane pozytywnymi referencjami.

W procesie realizacji zaméwien wyklucza sie mozliwos¢ sktadania ofert przez
pracownikéw Spétdzielni, cztonkéw Rady Nadzorczej, ich matzonkdw, krewnych oraz
0s6b powigzanych z nimi poprzez stosunki opiekuncze, kuratorskie lub inne zwiazki
prawne czy faktyczne.

§2
Ogtoszenie o przetargu nieograniczonym i zaproszenie do przetargu ograniczonego winno
zawierac:
a) nazwe i adres Spétdzielni (Zamawiajgca),
b) okreslenie przedmiotu przetargu i terminu jego realizacji,
c) termin ztozenia oferty oraz date otwarcia ofert,
d) miejsce i termin, w ktérym mozna zapoznaé sie z dokumentacjg projektowa

e)

f)

i szczegotowymi warunkami przetargu,

wysokos¢ wadium i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy go wptacié,
zastrzezenie, ze Zamawiajgcej przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak
réwniez uniewaznienia przetargu badz uznania, ze przetarg nie dat rezultatu, bez
podania przyczyn.

§3

Obowigzkowa specyfikacje warunkéw zamoéwienia i obowigzek wniesienia wadium
ustala sie dla wszystkich robdét, jezeli ich warto$¢ przekracza 30.000,- ztotych brutto.
Wadium przepada na rzecz Zamawiajacej w razie uchylenia sie przez oferenta, ktéry
przetarg wygrat, od zawarcia umowy ha warunkach okreslonych w ofercie.

Nie powoduje utraty wadium cofniecie oferty lub wprowadzenie w niej zmian przed
uptywem terminu sktadania ofert wskazanym w specyfikacii.

Wadium Oferenta, ktéry wygrat przetarg pozostaje na koncie Zamawiajgcej, jako
zabezpieczenie dobrego i terminowego wykonania umowy. Pozostatym uczestnikom
przetargu Zamawiajgca zwraca wadium nie pézniej niz w terminie 10 dni roboczych,
liczac od daty zatwierdzenia wynikéw przetargu przez Zarzad Spétdzielni.
Zamawiajgca moze na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
kaucji gwarancyjnej w zamian za S$rodki finansowe przyjgé inng forme
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zabezpieczenia.

. W specyfikacji przetargowej nalezy podaé, co najmniej:

warunki wymienione w § 2 pkt a) — f),

proponowany wzor umowy zaakceptowany przez radce prawnego Spétdzielni,
wymagany minimalny okres gwarancji,

okres, w ktérym winna by¢ podpisana umowa z wytonionym w przetargu wykonawca.
Do zamdwienn objetych niniejszym Regulaminem pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje winien stosowaé klauzule informacyjng, zgodnie
z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO", sporzadzong wg
wzoru zawartego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4

Oferty winny byé sktadane w siedzibie Spoétdzielni, w zamknietych kopertach
z oznaczeniem przedmiotu przetargu, w terminie podanym w ogtoszeniu Ilub
zaproszeniu.

Oferty (koperty) winny by¢ opatrzone stemplem Spétdzielni z datg wptywu.

Oferty sktadane przez oferentow w przetargu winny zawierad:

a) nazwe i siedzibe oferenta oraz date sporzadzenia oferty,

b) Sciste okreslenie przedmiotu oferty,

c) okreslenie kwoty wynagrodzenia wraz z kosztorysem ofertowym i danymi
wyjsciowymi do kosztorysowania, jezeli zamawiajgcy tego wymaga w specyfikaciji
przetargowej,

d) wypis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) Ilub Centralnej Ewidencii
i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

e) aktualne, wynikajgce ze specyfikacji zaméwienia, zaswiadczenie z Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych o braku zalegtosci w optacaniu sktadek,

f) aktualne, wynikajace ze specyfikacji, zamdwienia, zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego o braku zalegtosci w optacaniu zobowigzan podatkowych,

g) dowdd wptacenia wadium o ile byto wymagane specyfikacjg przetargu,

h) inne dokumenty, referencje, opracowania lub o$wiadczenia wymagane przez
zamawiajgcego w specyfikacji przetargowej, dajgce pewnosé nalezytego
i wiasciwego wykonania przedmiotu przetargu,

i) oswiadczenie Oferenta stanowigce potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg
informacyjng Zamawiajgcego, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

Komisja przetargowa
§5

Przetargi, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, 4 i 5 przeprowadza Komisja Przetargowa
powotfana przez Zarzad Spétdzielni, sktadajgca sie minimum z trzech cztonkéw, w tym
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przewodniczacego.

Komisja jest odpowiedzialna za wtasciwe zorganizowanie przetargu, jego przebieg

i zakonczenie. Do zadan komisji nalezy:

a) sprawdzenie ofert i dokonanie ich oceny,

b) wybor najkorzystniejszej oferty,

c) przedstawienie wyniku pracy komisji Zarzgdowi Spoétdzielni do zatwierdzenia.

Posiedzenia Komisji zwotuje jej przewodniczacy, w nastepujgcych terminach:

a) otwarcie ofert (cze$¢ jawna) w pierwszym dniu roboczym, po wyznaczonym
terminie do sktadania ofert,

b) negocjacje (czesé niejawna) w terminie ustalonym w porozumieniu z oferentami.

W posiedzeniach Komisji Przetargowej mogg uczestniczy¢:

a) cztonkowie Rady Nadzorczej w ramach nadzoru i kontroli,

b) inne osoby wytypowane przez Rade Nadzorczg i Zarzad, posiadajgce konieczng
wiedze i doswiadczenie.

Osobom wymienionym w ust. 4 nie przystuguje prawo gtosu.

§6

Przetarg nieograniczony i ograniczony sklada sie z cze$ci jawnej i niejawne;j,

Z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

Czes¢ jawna przetargu odbywa sie w obecnos$ci oferentdéw (jezeli przybeda).

W czesci jawne] komisja wykonuje nastepujgce czynnosci:

a) stwierdza prawidtowo$¢ ogtoszenia przetargu,

b) ustala liczbe otrzymanych ofert,

c) otwiera koperty z oferta, odczytuje jg oraz stwierdza ich wazno$¢ w obecnosci
oferentdw, ktérzy przybyli na przetarg.

W czesci niejawnej Komisja Przetargowa:

a) dokonuje szczegdtowej analizy ofert,

b) przeprowadza rozmowy negocjacyjne z poszczegdlnymi lub wybranymi
oferentami w celu uzyskania korzystniejszych warunkoéw oferty,

c) dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich.

§7

Komisja Przetargowa odrzuca oferty w przypadku, gdy ich tre$¢ nie odpowiada

specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub ogtoszenia o przetargu, w szczegdlnosci

jezeli:

a) ztozenie oferty nastagpito po wyznaczonym terminie,

b) oferta nie zawiera odpiséw dokumentdéw, wyszczegodlnionych w § 3,

c) oferta zawiera informacje nieczytelne lub budzgce watpliwosci co do ich tresci.

Komisja Przetargowa moze odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy:

a) oferta zawiera razaco niskg lub razaco wysokg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

b) Oferent nie legitymuje sie przygotowaniem zawodowym do prowadzenia
dziatalno$ci a prace realizuje poprzez ich podzlecanie,

c) oferent prowadzi dziatalno$¢ krécej niz jeden rok,

d) w ciggu ostatnich trzech lat oferent nie wykonat powierzonego mu przez
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Spotdzielnie zamoéwienia lub wykonat je bez nalezytej starannosci albo wykazat
brak umiejetnosci wspdtpracy z mieszkancami nieruchomosci, w ktérych
realizowat prace.

§8

Przy wyborze Oferentéw do wykonywania prac w obiektach bedacych w trakcie uzytkowania,
z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia sprawnej realizacji zadania, do oceny ofert oprécz
ceny, terminéw wykonania i okresu gwarancji nalezy bra¢ pod uwage wszystkie kryteria
majgce wptyw na sprawng realizacje zamoéwienia zapewniajgce wiasciwg wspotprace
z uzytkownikami obiektu.

§9

1. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykia wiekszoscia gtoséw, przy
zachowaniu nastepujgcych zasad:

a)

b)
c)
d)

dla podjecia decyzji wigzacej wymagane jest kworum komisji ztozonej z minimum
trzech cztonkéw,

cztonek komisji w trakcie gtosowania nie moze wstrzymac sie od gtosu,

o wyborze oferty decyduje wiekszo$¢ otrzymanych gltoséw,

w przypadku, gdy dwie oferty uzyskajg réwng liczbe gtoséw, komisja
przeprowadza drugg ture gtosowania. Przedmiotem drugiej tury gtosowania sg
tylko te dwie oferty, ktére w pierwszej turze uzyskaty najwiekszg liczbe gtosdéw.

2. W przypadku podejmowania przez komisje decyzji na podstawie kryteriéw ustalonych
w specyfikacji warunkéw zamoéwienia, kazdy jej cztonek dokonuje indywidualnej
oceny poszczegolnych ofert i stanowig one (oceny) zatgcznik do protokotu przetargu.

§ 10

1. Rozstrzygniecie przetargu winno nastgpi¢ nie pdzniej niz w terminie 14 dni
roboczych, liczac od otwarcia ofert.

2. W dniu rozstrzygnigcia przetargu, komisja sporzadza protokét ze swych czynnosci
i niezwtocznie przekazuje go Zarzgdowi Spoétdzielni celem zatwierdzenia.

3. Protokét Komisji Przetargowej winien zawieraé, co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

date sporzgdzenia,

przedmiot przetargu,

skfad komisiji,

stwierdzenie prawidtowosci przetargu,

stwierdzenie, ze oferenci nie naruszaja przepisu § 1 ust. 8,

ilo§¢ ztozonych ofert, ich zestawienie oraz proponowane ceny (netto, brutto),
oferty dopuszczone i nie dopuszczone do postepowania, oferty podlegajace
odrzuceniu wraz z uzasadnieniem sporzadzonym na podstawie zestawienia
kryteriow spetniajgcych wymogi specyfikacii,

przebieg przetargu, wyniki rozméw z oferentami i ostateczne ustalenia dotyczgce
cen robét, dostaw i ustug,

wskazanie wybranej oferty lub ofert,

podpisy cztonkéw komisji.
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Postanowienia kornncowe

§ 11

1. Zarzad Spétdzielni, po zatwierdzeniu wynikéw przetargu, w terminie 10 dni
roboczych, od daty jego rozstrzygniecia przez Komisje Przetargows, powiadamia
jego uczestnikow o wyniku przetargu albo o jego zakonczenia bez dokonania wyboru.

2. Spotdzielni jako Zamawiajacej przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty
w granicach okreslonych niniejszym regulaminem, uniewaznienia przetargu w czesci
lub catosci bez podania przyczyn.

§ 12

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Spoétdzielnia moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 13

Spotdzielnia przechowuje protokédt wraz z zatgcznikami nie krécej niz przez okres czterech
lat liczac od dnia zakonczenia postepowania.

§ 14

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Nr & /2024 z dnia
20 marca. 2024 roku.

Traci moc Regulamin przetargu na roboty remontowo-budowlane oraz inne prace
przeprowadzane w zasobach Spoétdzielni Mieszkaniowe] ,Osiedle Miodych” w Gdarsku
zatwierdzony Uchwatg Nr 48/ O/ 2011 z dnia 23 listopada 2011 roku z pdzniejszg zmiang
wprowadzong Uchwatg Nr 32/ O/ 2017 z dnia 23 listopada 2017 roku.
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Zaigcznik Nr 1 do Regulaminu organizowania i przeprowadzania przetargéow na
wykonanie robét budowlano-remontowych, usfug i dostaw na rzecz Spéfdzielni
Mieszkaniowej ,,Osiedle Mtodych” w Gdarisku

INFORMACJAO PRZETWARZANIU DANYCH PODANYCH PRZEZ OFERENTA

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE — dalej ,RODO”, informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych podanych przez Oferenta jest Spoétdzielnia
Mieszkaniowa ,Osiedle Mtodych” z siedzibg w Gdansku, ul. Gospody 17, 80-340 Gdansk,
tel. 58 5119911, adres e-mail: biuro@osiedlemlodych.com.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna skontaktowaé
we wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych. Dane kontaktowe
IOD: Pawet Maliszewski, iod@perfectinfo.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z udziatem Oferenta
w postepowaniu, w celu zawarcia i wykonania umowy w przypadku wyboru oferty (art. 6 ust.
1 lit. b RODO) oraz w celach zwigzanych z wywigzywaniem sie ze wszelkich obowigzkow
prawnych cigzgcych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

4. Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie
obowigzujgcych przepiséw oraz inne podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzania
danych osobowych zgodnie z zawartymi umowami powierzenia.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez caty okres trwania postepowania, a nastepnie
Administrator przechowuje protokét wraz z zatgcznikami nie krécej niz przez okres czterech
lat liczgc od dnia zakoriczenia postgpowania. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane diuzej
jesli obowigzek taki wynika z odrebnych przepiséw prawa.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne aby wzigé udziat
w postepowaniu prowadzonym przez Zamawiajgcego.

7. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich czy organizagii
migdzynarodowych, ani nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

8. W granicach i na zasadach wynikajacych z art. 15-20 RODO, osobie ktérej dane dotycza,
przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych i uzyskania ich kopii, zgdania
sprostowania danych, usunigcia i ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Oferencie obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem. Wykonawca zobowigzany jest
przekazaC tym osobom tre$¢ klauzuli informacyjnej Zamawiajgcego, chyba ze ma
zastosowanie jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Potwierdzam/y zapoznanie si¢ z klauzula informacyjng Zamawiajacego

o

7

Data, czytelny podpis



