Regulamin monitoringu wizyjnego
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Mtodych”

§1

Podstawa prawna

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej
,RODO”,

2. art. 222 § 1 ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (DZ. U. 2023 poz.
1465);

3. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Miodych”.

§2
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady instalacji i funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w zasobach Spotdzielni Mieszkaniowej ,Osiedle Mtodych?,
na nieruchomosciach stanowigcych wtasnos¢ Ilub zarzadzanych przez
Spétdzielnie, w tym cel funkcjonowania monitoringu, reguty rejestracji obrazu
i zapisu danych wraz ze sposobem ich przechowywania i zabezpieczenia oraz
dopuszczalnos$é udostepniania nagran osobom trzecim.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajdujg przepisy obowigzujgcego
prawa oraz zapisy Polityki Bezpieczeristwa Danych Osobowych.

§3
Definicje
1. W ramach niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujgce definicje:

a. Spoidzielnia - Spotdzielnia Mieszkaniowa ,Osiedle Mtodych” z siedzibg

w Gdansku;

b. Zarzad — Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej ,Osiedle Mtodych”;

c. Mieszkancy — osoby zamieszkujgce w lokalach mieszkalnych zarzgdzanych przez
Spétdzielnie, bedace cztonkami Spotdzielni, ktérym przystugujg spétdzielcze prawa

do lokali, prawo odrebnej wtasnosci lokalu, osobe niebedgca czionkiem Spdtdzielni,

ktéra jest wspdtwtascicielem spoétdzielczego wiasnosciowego prawa do lokalu lub,

osobe niebedacg cztonkiem spotdzielni, ktdrej przystuguje prawo odrebnej wiasnosci,

najemce lokalu, a takze osobe zajmujgcg lokal w zasobach bez tytutu prawnego;

d. Monitoring wizyjny — system nadzoru przy uzyciu kamer przemystowych;

e. Zasoby — nieruchomosci oraz budynki mieszkalne, lokale uzytkowe Spétdzielni;

f. Nieruchomosci — nieruchomosci budynkowe oraz gruntowe bedgce w posiadaniu
Spétdzielni, do ktérych ma ona tytut prawny lub sg przez nig Zarzgdzane;
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g. Inspektor ochrony danych osobowych (IOD) — osoba powotana przez
Administratora Danych Osobowych w celu nadzorowania zasad ochrony danych
osobowych;

h. Administrator Systemu Informatycznego (ASI) — pracownik Spotdzielni
lub pracownik firmy zewnetrznej odpowiedzialny za administracje i nadzér nad
systemami informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania Danych osobowych;

i. Nosnik danych — wszelkie nosniki, na ktérych informacje zapisane sg w postaci
elektronicznej, w szczegdlnosci dyski, karty magnetyczne lub pamieci przenosne.

§4
Administrowanie danymi osobowymi

1. Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,Osiedle Mitodych” jest Administratorem Danych
Osobowych w rozumieniu RODO, ktéry decyduje o celach i S$rodkach
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego i sposobie przetwarzania
danych.

2. Dane pochodzgce z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby stanowig dane
osobowe. Administrator przetwarza dane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

3. Tres¢ klauzuli informacyjnej Administratora w zakresie przetwarzania danych
osobowych stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Tres¢ klauzuli informacyjnej umieszcza sie w widocznych miejscach w ramach
monitorowanych obszaréw oraz na stronie internetowej Spoétdzielni.

§5

Cel funkcjonowania monitoringu

1. Monitoring wizyjny prowadzony jest w celach zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa osob i mienia na terenie monitorowanym, zapobieganiem
kradziezom i niszczeniu mienia, rejestrowaniem zdarzen pozwalajgcych na
wykrycie sprawcy przestepstwa oraz w celu wyjasniania sytuacji konfliktowych
i obrony i dochodzenia roszczen - realizacja uzasadnionego interesu
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

2. W obszarach stanowigcych teren zaktadu pracy monitoring prowadzony jest w
celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikbw oraz ochrony mienia
pracodawcy (art. 222 KP)

§6
Montaz monitoringu

1. Infrastruktura Spétdzielni, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym, to
czesci wspdlne budynkéw w zasobach Spoétdzielni oraz tereny w zasobach
Spotdzielni wokot budynkdw objete zasiegiem kamer.

2. Decyzja o objeciu systemem monitoringu wizyjnego danej Nieruchomosci lub
demontazu uprzednio zainstalowanego na tejze Nieruchomosci monitoringu
wizyjnego podejmowana jest w oparciu o ocene bezpieczenstwa w obrebie
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danej Nieruchomosci, ocene zgodnosci montazu z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz mozliwosci finansowania.

3. Koszty wykonania lub demontazu systemu monitoringu wizyjnego obcigzajg
dang Nieruchomos¢.

4. Koszty obstugi, konserwacji i naprawy systemu monitoringu wizyjnego
obcigzajg dang Nieruchomosc.

5. Obszar objety monitoringiem oznacza sie¢ tablicami informujgcymi
o zainstalowanych kamerach, umieszczonymi w widocznych miejscach.

6. W przypadku objecia monitoringiem wizyjnym zamknietej przestrzeni
przeznaczonej do uzytku publicznego stosowne oznaczenia umieszczane sg
przy wejsciu w obreb danej przestrzeni (budynku).

§7
Funkcjonowanie i obstuga monitoringu

1. Na system monitoringu wizyjnego w Spétdzielni sktadajg sie kamery, sprzet
sieciowy, urzgdzenia rejestrujgce oraz urzgdzenia zapisujgce na nosnikach
danych.

2. Monitoring wizyjny w Spoétdzielni funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji i zapisaniu na no$nikach podlega wylgcznie obraz (wizja) bez
dzwigku.

4. Obstuge systemu monitoringu sprawujg osoby posiadajgce upowaznienia
nadane im przez Zarzad Spoétdzielni. Osoby te zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie
prowadzenia monitoringu wizyjnego czy dotyczgcych bezpieczenstwa
funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego.

5. Spodidzielnia na podstawie odrebnych uméw z wykonawcami moze powierzy¢
obstuge i nadzér nad systemem monitoringu firmom zewnetrznym.
Szczegotowe zasady dotyczgce administrowania danych i obstugi monitoringu
wizyjnego okreslone bedg stosownymi postanowieniami umownymi.

§8

Dostep do nagran, udostepnianie nagran

1. Okres przechowywania zapiséw z monitoringu wynosi maksymalnie do 30 dni,
z wytgczeniem sytuacji opisanych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

2. Rejestratory, na ktérych zapisane sg nagrania z monitoringu znajdujg sie
w siedzibie Spoétdzielni. Dostep do nagran rejestratorow jest zabezpieczony
hastem administratora. Pomieszczenia sg zamknigete na klucz i zabezpieczone
przed dostepem osdb trzecich.

3. Spétdzielnia zabezpiecza nagrania z monitoringu dla celéw dowodowych:

a) na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zgtoszony w terminie do 7 dni
od dnia zdarzenia, wniosek ziozony po terminie, nie gwarantuje
zabezpieczenia nagrania, z uwagi ha mozliwe jego nadpisanie,

b) na wniosek organéw prowadzacych postepowanie np. policji, prokuratury,
strazy miejskiej.

4. Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na
no$nikach danych, umozliwiajgcym ich powielanie.
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5. Zabezpieczone nagrania przechowywane sg przez okres nieprzekraczajgcy
3 miesiecy, a nastepnie sg one usuwane poprzez reczne zniszczenie nosnika
lub w przypadku nosnika danych do powtérnego uzytku usuniecie z niego
nagrania w sposob uniemozliwiajgcy odtworzenie. Jesli nagrania stanowig lub
mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa,
wowczas termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania. Okres przetwarzania moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o
okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie
niezbedne do ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen albo obrony
przed takimi roszczeniami. Po uptywie okreséw, o ktérych mowa wyzej,
nagrania podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

6. Nosniki danych zawierajgce zabezpieczone nagrania przechowuje sie
w zamknietym specjalnie do tego przystosowanym pomieszczeniu.

7. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane
sg do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

8. Zabezpieczone dane z monitoringu sg udostepniane co do zasady tylko
organom prowadzgcym postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia
np. policji, prokuraturze, sgdom, strazy miejskiej, na podstawie pisemnego
Whiosku.

9. Zapis z monitoringu moze zosta¢é odiworzony innym osobom, ktorych
wizerunki zostaly zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego
(osobom, kidérych dane dotyczg) po wczesniejszej zgodzie Zarzadu
Spétdzielni. Osoby te sg zobowigzane wypetnic Wniosek, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury. Zapis z monitoringu moze by¢
réwniez udostepniony uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez
nie postepowan (np. policji, sgdom, prokuratorom) na podstawie pisemnego
Whniosku.

10.Kazde udostepnienie/odtworzenie zapisu z  monitoringu  wymaga
zarejestrowania tego faktu w ,Rejestrze odtworzonych/udostgpnionych nagran
z monitoringu wizyjnego”, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

11.Przebywanie oséb nieupowaznionych samych w pomieszczeniu, w ktérym

znajdujg sie monitor i rejestrator jest zabronione. Nagrania nie powinny by¢
odtwarzane w obecnosci oséb nieupowaznionych.

§9
Postanowienia koncowe
Niniejszy Regulamin  zostat przyjety uchwatg Rady Nadzorczej
NYASID 2023 r. i wchodzi w zycie z dniem podjecia niniejszej uchwaty,

z ktérym to dniem moc traci dotychczasowy Regulamin Monitoringu.
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Zatgcznik nr 1 do Procedury zarzgdzania systemem monitoringu wizyjnego
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Mfodych”

Dane osoby wnioskujacej:

IMi€ i NAZWISKO .....ceeveiiiiiie e
Nazwa instytucji.........cccovvvvrnienieeniieeeeen,
UM occoonmmueracun sevmasasecoesessiaeitblessssia

Zarzad Spoétdzielni

Whiosek o udostgpnienie/odtworzenie* nagran z monitoringu wizyjnego

Data, godzina i miejsce zdarzenia:
Krotki - OPIS  ZAAIZENIA:  ..c..eeeeecceee ettt et e e s s e e s et aeaseeeestee eeenanneeenes
Wskazanie celu otrzymania nagrania z mONtONNGU: .......cccoocuieiuieiiieeeeceeie ettt eeeee e e

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udostepnienie/odtworzenie* nagrania z monitoringu
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*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Procedury zarzgdzania systemem monitoringu wizyjnego
Spétdzielni Mieszkaniowej ,Osiedle Mfodych”

Rejestr odtworzonych/udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie

Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Miodych”

Przedmiot Sposoéb
whniosku Data zatatwienia
D (opis zdarzenia | zdarzeniai Data (przekazanie
LP | wnioskodawe | oraz wskazanie czas udostepnienia | Nagraniana | podpis osoby
. celu dostepu do trwania zapisu z nosniku, | ypowaznionej
y zapisanego zapisanego | monitoringu odtworze.me
nagrania nagrania "agt'a"'a’
z monitoringu) itp.)
p 7
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Zatgcznik nr 3 do Procedury zarzgdzania systemem monitoringu wizyjnego
Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Osiedle Mtodych”

OBIEK
MONITOROWANY

OBIEKT MONITOROWANY CALODOBOWO

Klauzula informacyjna

WZOR KLAUZULI INFORMACYJNEJ

Szanowni Panstwo, zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdinego Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQO”) uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych w postaci wizerunku osoby przebywajgcej w zasiegu monitoringu
wizyjnego jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Osiedle Miodych” ul. Gospody 17 80-340 Gdansk.

Z Administratorem mozna skontaktowa¢ sie¢ pisemnie na ww. adres siedziby, za posrednictwem adresu e-
mail: biuro@osiedlemlodych.com lub pod numerem tel. 58 511 99 11.

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna skontaktowaé sie w sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail: iod@perfectinfo.pl.

3. Dane osobowe o ktérych mowa w pkt. 1 sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionego
interesu administratora, ktérym jest zapewnienie bezpieczefstwa oséb i mienia znajdujgcych sie
w obszarze objetym monitoringiem wizyjnym (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ osoby, ktére wykazg potrzebe uzyskania danych.
W pozostatym zakresie dostgp do danych moga mie¢ wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie przepisébw prawa oraz podmioty, kiérym przekazanie danych bedzie niezbedne w celu
ochrony praw administratora lub dochodzenia roszczen.

5. Zapisy z monitoringu sg przechowywane przez okres nieprzekraczajgcy 30 dni. W przypadku incydentu,
okres ten moze zostaC wydtuzony o czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem
jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do uzyskania potwierdzenia czy
przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, prawo uzyskania dostepu do nich oraz do informacji
okreslonych w art. 15 RODO, prawo do wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania z przyczyn
zwigzanych ze szczegding sytuacjg, prawo zgdania ich usunigcia, chyba Ze przepisy odrebne stanowig
inaczej, oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Dane z monitoringu nie sg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym nie sg
poddawane profilowaniu ani nie sg przekazywane do panstw trzecich czy organizacji miedzynarodowych.

8. O stosowaniu monitoringu wizyjnego informujg znaki graficzne z piktogramem kamery umieszczone
w widocznych miejscach w ramach monitorowanego obszaru.

9. Wiecej informacji mogg Panstwo znalez¢ na naszej stronie internetowej www.osiedlemlodych.com.
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